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Als Lieferant verwenden Sie die Lieferantenseite von SAP SLC. Sie können hier folgende Aktivitäten durchführen: 

• Ihr Unternehmen als potenziellen Lieferanten registrieren 

• Ihre Unternehmensdaten eingeben und ändern 

• an Qualifizierungsaktivitäten teilnehmen, zu denen der OOWV Sie auffordert 

 

1.1 Lieferantenregistrierung 

Wenn Sie die Lieferantenseite von SAP SLC verwenden, besteht Ihr erster Schritt darin, sich als Lieferant zu 

registrieren. Diese Erstregistrierung führen Sie auf der Webseite des OOWV durch. Die von Ihnen eingegebenen 

Daten werden an das Einkäufersystem des OOWV übertragen und dort analysiert. Wenn Ihre 

Registrierungsanfrage vom OOWV genehmigt wird, werden Sie als potenzieller Lieferant geführt.  

Der Link zur Registrierungsseite des OOWV lautet: 

https://www.oowv-beschaffung.de/registrierung 
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Zur Lieferantenregistrierung melden Sie sich auf der Webseite des OOWV an und füllen das Online-Formular 

aus. Dazu geben Sie Informationen zu den nachfolgend beschriebenen Bereichen an: 

• (A) Allgemeine Informationen zum Unternehmen 

• (B) Ansprechpartnerdetails 

• (C) Produktkategorien 

• (D) Sicherheitscode 

• (E) Datenschutzerklärung und Nutzungsbedingungen 

 

(A) Allgemeine Informationen zum Unternehmen 

Hier hinterlegen Sie die Angaben zu Ihrem Unternehmen, die DUNS- und Handelsregister-Nummer sowie 

Angaben zu Adresse, Kommunikation und Postfach. 
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(B) Ansprechpartnerdetails 

Hier hinterlegen Sie die Details zum Ansprechpartner Ihres Unternehmens sowie dessen Kommunikationsdaten. 

 

 

(C) Produktkategorien 

Daraufhin können Sie aus den verfügbaren Produktkategorien diejenigen auswählen, die Ihr Unternehmen an 

den OOWV liefern kann. Sie können eine oder mehrere Produktkategorien zuordnen.  

 

 

 

(D) Sicherheitscode 

Der OOWV verlangt im Rahmen der Lieferantenregistrierung die Eingabe eines Sicherheitscode. Sollte dieser 

nicht lesbar sein, kann ein neuer Sicherheitscode angezeigt werden.  
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(E) Datenschutzerklärung und Nutzungsbedingungen 

Nachdem Sie die Geschäftsbedingungen und die Nutzungsbedingungen eingesehen haben und Ihre Akzeptanz 

durch das Setzen der Häkchen bestätigt haben, können Sie die Lieferantenregistrierung versenden. 

 

 

 

Daraufhin erhalten Sie folgende Bestätigung: 

  

 

1.2 Administratorkonto anlegen 

Nach der Bearbeitung der Registrierungsanfrage durch den OOWV erhalten Sie eine E-Mail, die Sie darüber 

informiert, ob Ihre Registrierungsanfrage genehmigt oder abgelehnt wurde.  

 

Sollte Ihre Registrierungsanfrage vom OOWV abgelehnt werden, erhalten Sie eine Benachrichtigung per E-Mail. 

In diesem Fall können Sie kein Administratorkonto anlegen. 
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Wenn Ihre Registrierungsanfrage vom OOWV genehmigt wird, werden Sie als potenzieller Lieferant geführt. Es 

werden zwei separate E-Mails an Sie gesendet: 

Die erste E-Mail enthält eine initiale Benutzer-ID und einen Link, die zweite E-Mail enthält ein Kennwort.  

 

 

 

Wenn Sie dem Link der ersten E-Mail folgen, benötigen Sie für die Anmeldung die Benutzer-ID und das 

Kennwort: 
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Nach dem Einloggen gelangen Sie zur Benutzerregistrierung des OOWV: 

 

 

Bei der Benutzerregistrierung müssen Sie ein Administratorkonto anlegen, indem Sie einen Benutzer Ihres 

Unternehmens anlegen und ein Passwort für diesen vergeben: 

 

 

Sie können zudem die Standardwerte im Bereich „Formate und Einstellungen“ ändern: 
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Nachdem Sie die erforderlichen Einträge auf der Registrierungsseite vorgenommen haben und der 

Datenschutzerklärung zugestimmt haben, wählen Sie Anlegen, um Ihr Administratorkonto anzulegen: 

 

 

 

Nach der erfolgreichen Anlage eines Administratorkontos müssen Sie nun dem angegebenen Link folgen, um 

sich direkt zur Lieferantendatenpflege anzumelden. Sollten Sie nicht direkt in die Lieferantendatenpflege 

einsteigen wollen, müssen Sie sich den hinterlegten Link oder die E-Mail, welchen diesen enthält speichern, um 

zu einem späteren Zeitpunkt wieder auf diesen zugreifen zu können: 

 

 

 

1.3 Lieferantendatenpflege 

Im Bereich Lieferantendatenpflege stehen Ihnen als Lieferant verschiedene Funktionen zur Verfügung. Über die 

Änderungen, die Sie an Ihren Lieferantenstammdaten vornehmen, wird der OOWV, d.h. die Einkäuferseite, 

informiert und prüft diese Änderungen entsprechend. 

Sie greifen den folgenden Link auf die Lieferantendatenpflege des OOWV zu:  

https://www.oowv-beschaffung.de/login 

Dort melden Sie sich mit dem zuvor von Ihnen vergebenem Benutzer und Passwort an: 
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Die folgenden Bereiche lassen sich von Ihnen in der Lieferantendatenpflege bearbeiten: 

• Mitarbeiterdaten 

• Unternehmensdaten 

• Lieferantenqualifizierung 

 

 

1.3.1 Mitarbeiterdaten pflegen 

Im Bereich Mitarbeiterdaten können Sie die folgenden Aktivitäten durchführen: 

(A) Mitarbeiter anlegen  

(B) Mitarbeiterliste 

(C) Eigene Daten 

 

 

(A) Mitarbeiter anlegen 

Sie legen neue Mitarbeiter für Ihr Unternehmen an, indem Sie die Pflichtfelder im Bereich Ansprechpartnerdetails 

ausfüllen und den Button „Anlegen“ betätigen. Die von Ihnen eingegebenen Daten werden daraufhin automatisch 

an den OOWV zur Prüfung gesendet.  

 

 

Während der Prüfung durch den OOWV werden die Daten mit dem Status „noch keine Genehmigung“ versehen. 

Dadurch können diese eingesehen, jedoch nicht verändert werden.  
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Wenn die Mitarbeiterdaten durch den OOWV abgelehnt werden, erhalten Sie per E-Mail eine Benachrichtigung: 

 

 

Wenn die Mitarbeiterdaten durch den OOWV genehmigt wurden, erhalten Sie per E-Mail eine Benachrichtigung: 
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(B) Mitarbeiterliste 

Unter Mitarbeiterliste können Sie eine Liste aller Benutzer Ihres Unternehmens einsehen. Hier wird auch der 

aktuelle Status der Benutzer angezeigt: 

 

 

Nachdem ein neu angelegter Mitarbeiter vom OOWV genehmigt wurde, können Sie für ihn einen neuen Benutzer  

anlegen und ein Kennwort vergeben: 

 

 

In der Mitarbeiterliste können Sie die Benutzer Ihres Unternehmens zudem nach Bedarf bearbeiten, sperren, 

entsperren und löschen: 
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(C) Eigene Daten 

Unter „Eigene Daten“ können Sie zudem Ihre eigenen Benutzerdaten prüfen und pflegen. Sie haben u.a. die 

Möglichkeit Ihr Benutzerkennwort zu ändern oder Einstellungen zu den Rollen und Benachrichtigungen 

vorzunehmen.  

 

 

Nachdem Änderungen an den eigenen Daten vorgenommen wurden, erhält der OOWV eine entsprechende 

Information und kann die Änderungen genehmigen oder ablehnen. Während der Prüfung durch den OOWV ist 

eine weitere Bearbeitung durch Sie nicht möglich. Sie können sich jedoch die Änderungen, die gegenwärtig in 

Genehmigung sind, anzeigen lassen: 
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Über eine Genehmigung bzw. Ablehnung der Änderungen der Lieferantenstammdaten durch den OOWV werden 

Sie wiederum per E-Mail informiert: 

 

 

 

1.3.2 Unternehmensdaten pflegen 

Im Bereich Unternehmensdaten können Sie die folgenden Aktivitäten durchführen: 

(A) Anlagen 

(B) Unternehmensdaten 

(C) Zertifikate 

 

 

(A) Anlagen 

Sie können Anlagen hinzufügen und hochladen sowie bereits hochgeladene Anlagen anzeigen. Anlagen, die Sie 

hier hochladen, sind auch für den Einkäufer der OOWV verfügbar. Wenn Sie eine Anlage löschen, ist sie auch für 

den Einkäufer des OOWV nicht länger sichtbar. 
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Wird eine neu hinzugefügte Anlage vom OOWV genehmigt  bzw. abgelehnt, erhalten Sie eine entsprechende 

Benachrichtigung via E-Mail: 

 

 

 

Der Status der Anlagen aktualisiert sich nach der Genehmigung bzw. Ablehnung durch den OOWV in der Liste 

entsprechend: 
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(B) Unternehmensdaten 

Hier pflegen Sie Ihre Lieferantenstammdaten, zu denen Sie während der Registrierung bereits erste Angaben 

gemacht haben: 

 

Unter anderem können Sie hier ein Firmenlogo hochladen: 

 

 

Wenn Sie Änderungen an den Unternehmensdaten vorgenommen haben, erhalten Sie eine Information, dass 

eine weitere Bearbeitung nicht möglich ist, da sich die Änderungen in Genehmigung beim OOWV befinden: 
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Sie können sich jedoch die Änderungen, die gegenwärtig in Genehmigung sind, anzeigen lassen: 

 

 

Über die Genehmigung bzw. Ablehnung der Änderung der Lieferantenstammdaten vom OOWV werden Sie  

entsprechend per E-Mail benachrichtigt: 

 

 

(C) Zertifikate 

Hier können Sie die Zertifikate überprüfen und anzeigen, die Sie für Ihr Unternehmen innerhalb der 

Qualifizierungsantworten hochgeladen haben. 
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1.3.3 Lieferantenqualifizierung 

Nachdem Sie den Status eines potenziellen Lieferanten erreicht haben, wird Ihnen der OOWV 

Qualifizierungsanfragen zusenden, die Sie in Ihrer Lieferantendatenpflege erhalten. Dabei kann es sich um 

allgemeine Fragen oder Fragen zu den von Ihnen angebotenen Produktkategorien handeln.  Nach ausreichender 

Qualifizierung können Sie durch den OOWV vom potenziellen Lieferanten zum Lieferanten ernannt werden.  

 

Im Bereich Qualifizierung werden die Lieferantenqualifizierungen des OOWV in Ihrer Sicht in der 

Lieferantendatenpflege wie folgt gruppiert: 

(A) Neu 

(B) In Bearbeitung 

(C) Gesendet 

(D) Zu klären 

 

(A) Qualifizierungen – Neu 

Wenn Sie eine Qualifizierungsanfrage, die aus einem oder mehreren Fragebogen besteht, vom OOWV erhalten, 

erscheint diese automatisch in der Liste neuer Qualifizierungen, von der aus Sie direkt auf die Anfrage zugreifen 

können. Wenn Sie noch nicht auf eine Qualifizierung zugegriffen haben, hat sie den Status Neu. 

 

 

 

 

Sie werden zusätzlich per E-Mail über neue Qualifizierungsanfragen informiert, wenn Sie dies entsprechend in 

Ihren Benutzerbenachrichtigungen eingestellt haben: 
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(B) Qualifizierungen – In Bearbeitung 

Wenn Sie mit dem Ausfüllen einer Qualifizierung begonnen, aber diese noch nicht an den Einkäufer des OOWV 

gesendet haben, befindet sich diese Qualifizierungsanfrage in der Liste der Qualifizierungen mit dem Status „In 

Bearbeitung“.  

Eine Qualifizierungsanfrage wird zu einer Qualifizierungsantwort, wenn Sie mit dem Ausfüllen begonnen haben. 

Sie können die Qualifizierungsantwort fertig bearbeiten und dann an den OOWV senden, wo sie weiter bearbeitet 

wird. 

 

 

 

Die Bearbeitung einer Qualifizierungsanfrage erfolgt in den folgenden Schritten. Die Qualifizierungsanfrage wird 

aus der Liste neuer Qualifizierungen bzw. der Liste der Qualifizierungen in Bearbeitung ausgewählt: 

 

 

Im 1. Schritt „Einführung“ erhalten Sie ggf. weitere Informationen des OOWV zu der entsprechenden 

Qualifizierungsanfrage. Anderenfalls können Sie über „Weiter“ direkt in den 1. Fragebogen springen: 
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Im 2. Schritt gelangen Sie zum Fragebogen des OOWV. Ihre Antworten zu den Fragen können Sie hier 

unmittelbar unter den jeweiligen Fragen eingeben: 

 

Bei einigen Fragen wird der OOWV von Ihnen Nachweise bestimmter Dokumente verlangen. Diese können direkt 

an der entsprechenden Stelle im Fragebogen hochgeladen werden: 
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Nach dem Beantworten aller Fragen der Qualifizierungsanfrage des OOWV haben Sie folgende Möglichkeiten im 

3. Schritt „Datenschutzerklärung“: 

• Über „Zurück“ und „Weiter“ können Sie innerhalb der Qualifizierungsanfrage navigieren.  

• Über „Anzeigen“ bzw. „Bearbeiten“ können Sie zwischen den Bearbeitungsmodi wechseln.  

• Wenn Sie "Sichern" wählen, werden Ihre Einträge gesichert und Sie können sie zu einem späteren 

Zeitpunkt bearbeiten. 

• Wenn Sie "Senden" wählen, werden Ihre Einträge gesichert und Ihre Antworten gesendet. Nachdem Sie 

den Fragebogen gesendet haben, können Sie ihn nur noch im Anzeigemodus öffnen. 
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Nach dem Senden Ihrer Qualifizierungsantwort an den OOWV erhalten Sie folgende Ansicht mit eingetragenem 

Versanddatum („Gesendet am“): 

 

 

 

 

 



  
   

Seite | 21 
 

(C) Qualifizierungen – Gesendet 

Sie können alle Qualifizierungsantworten, die Sie fertig gestellt und an den OOWV gesendet haben, in der Liste 

der Qualifizierungen mit dem Status „Gesendet“ sehen. Die versendeten Qualifizierungsantworten können jedoch 

nicht länger bearbeitet werden. 

 

 

Nach dem Senden Ihrer Qualifizierungsantwort an den OOWV erscheint diese Qualifizierung in Ihrer Sicht unter 

„Gesendet“ und kann von hier direkt wieder aufgerufen werden: 

 

 

(D) Qualifizierungen – Zu klären 

Nach Rücksendung der Qualifizierungen hat der zuständige Einkäufer die Möglichkeit, Rückfragen zu Ihren 

bereits zurückgesendeten Antworten zu stellen. Ist dies der Fall, erscheinen die Qualifizierungsanfragen mit 

Rückfragen in diesem Bereich: 
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Sie haben nun die Möglichkeit, vom Einkäufer markierte Fragen zu verändern und Kommentare zu hinterlegen: 

 

 

Sie werden zusätzlich per E-Mail über zu klärende Qualifizierungsanfragen informiert, wenn Sie dies 

entsprechend in Ihren Benutzerbenachrichtigungen eingestellt haben. 

 

 

 

 

 

 


